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Sachbearbeiter/in (m/w/d) 

Kreditorenbuchhaltung 

Wer wir sind  
 
Bei KITO® verbinden wir Zahlenverständnis mit Verantwortung. Als Spezialist im Bereich 
Explosionsschutz setzen wir auf Präzision, Verlässlichkeit und ein starkes Miteinander. In der 
Kreditorenbuchhaltung sorgst du dafür, dass unsere Prozesse reibungslos laufen und unsere 
finanziellen Verpflichtungen jederzeit transparent und zuverlässig erfüllt werden. 
 
Deine Aufgaben 
 

• Eigenständige Bearbeitung der Kreditorenbuchhaltung 
• Prüfung, Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen 
• Kontierung und Buchung von Geldeingängen, Kassenbelegen, Banktransaktionen und 

Kreditkartenabrechnungen 
• Durchführung des Zahlungsläufen 
• Abstimmung von Kreditorenkonten 
• Kommunikation mit Lieferanten und internen Ansprechpartnern 
• Unterstützung bei Monats- und Jahresabschlüssen 
• Mitarbeit an der Optimierung und Digitalisierung von Finanzprozessen 
• Pflege von Stammdaten und Erstellung von Auswertungen 

 
Das bringst du mit 

 
1. Berufserfahrung in der Kreditorenbuchhaltung oder Finanzbuchhaltung 
2. Gute Kenntnisse in der Prüfung, Kontierung und Verbuchung von Eingangsrechnungen 
3. Sicherer Umgang mit ERP-Systemen, idealerweise Microsoft Dynamics 365 Finance & 

Operations, sowie den gängigen Microsoft-Office-Anwendungen 
4. Strukturierte, sorgfältige und selbstständige Arbeitsweise sowie ein hohes Maß an 

Zuverlässigkeit und Verantwortungsbewusstsein 
5. Ausgeprägtes Zahlenverständnis und ein sicherer Umgang mit buchhalterischen 

Zusammenhängen 
6. Kommunikationsstärke und Teamfähigkeit für die Zusammenarbeit mit Lieferanten sowie 

internen Fachabteilungen 
7. Freude daran, bestehende Prozesse zu optimieren und die Digitalisierung der 

Finanzbuchhaltung aktiv mitzugestalten 
Wünschenswert: 
• Erfahrung in einem produzierenden Unternehmen 
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Jobrahmen 
 
Standort  : Braunschweig 
Eintrittstermin : zum nächstmöglichen Zeitpunkt 
Arbeitszeit  : Teilzeit (20 - 30 h/Woche) / Arbeitszeitaufteilung flexibel nach Vereinbarung 
Befristung  : 1 Jahr 
 
Das bieten wir 
 
 ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit viel Gestaltungsspielraum für die Optimierung 

von Prozessen und Arbeitsumfeld, 
 umfassende Einarbeitung in die Abläufe und Strukturen im Unternehmen, 
 ein kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen und echter Wertschätzung, 
 individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten, 
 einen sicheren Arbeitsplatz in einem wirtschaftlich stabilen, international agierenden 

Unternehmen, 
 Faire Vergütung mit Orientierung am IG Metall-Tarif, betriebliche Altersvorsorge, 

Sozialkasse, Spendit-Card und Corporate Benefits, 
 Bike-Leasing für umweltfreundliche Mobilität, 
 Firmenevents und freie Getränke – für ein gutes Miteinander. 

 
 
 
Bereit für den nächsten Schritt? - Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
 
Gestalte mit uns die Zukunft und das Wachstum unseres Unternehmens für  
Qualität | Schutz | Sicherheit im Explosionsschutz – bei KITO in Braunschweig. 
 
Sende deine Bewerbung im PDF-Format an karriere@kito.de oder nutze das Bewerbungsformular 
auf unserer Webseite www.kito.de/unternehmen/karriere/stellenangebote/ ! 
 
 

mailto:karriere@kito.de
http://www.kito.de/unternehmen/karriere/stellenangebote/

