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Assistenz Qualitätssicherung (m/w/d) 
Werde Teil unseres Teams – für mehr Sicherheit in der Industrie! 

 
Wer wir sind 
 
Bei KITO® entwickeln und fertigen wir mit Leidenschaft und Präzision hochwertige Sicherheits-
armaturen für den Explosionsschutz – und das weltweit. Unsere Produkte schützen industrielle 
Anlagen in unterschiedlichsten Branchen und erfüllen höchste Qualitätsstandards. Damit das so 
bleibt, brauchen wir dich: Mit deinem Blick fürs Detail und deinem Qualitätsbewusstsein trägst du 
entscheidend dazu bei, dass unsere Lösungen sicher und zuverlässig bleiben. 
Als international agierendes Unternehmen mit Sitz in Braunschweig stehen wir für technische 
Exzellenz, nachhaltiges Wachstum und eine Unternehmenskultur, die Offenheit, Vertrauen und 
Teamgeist lebt.  
 
 
Deine Aufgaben 
 

• Materialzeugnis- und Nachweisverwaltung auf Vollständigkeit und Plausibilität, Erfassung 
im ERP-System, revisionssichere Verwaltung 

• Chargen- und Rückverfolgbarkeit, Verwaltung und Pflege der Chargenstammdaten, 
Zuordnung von Materialnachweisen, Sicherstellung der Nachweisführung nach 
internen/externen Anforderungen 

• ERP- und Datenpflege, Sicherstellung einer konsistenten und vollständigen Datenbasis 
• Unterstützung der Qualitätssicherung und Dokumentation durch enge Zusammenarbeit mit 

dem Wareneingang, Vorbereitung von Unterlagen für Prüfungen und Audits sowie externe 
Stellen 

• Dokumentenmanagement & QMS – Erstellung und Verwaltung aller Dokumente im 
Qualitätsmanagementsystem 
 

 
Das bringst du mit 

 
 Abgeschlossene Ausbildung als Industriekauffrau/-mann oder vergleichbar  
 Sorgfältige und strukturierte Arbeitsweise sowie Teamfähigkeit 
 Optional, aber von großem Vorteil: Materialkenntnisse Metallverarbeitung 
 Sicherer Umgang mit EDV und MS Office Produkten, ERP-System (derzeit im Einsatz MS 

D-365) 
 gute englische Sprachkenntnisse in Wort und Schrift 
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Jobrahmen 
 
Standort  : Braunschweig 
Eintrittstermin : ab August 
Arbeitszeit  : 30 h / 5-Tage-Woche 
Befristet  : 1 Jahr 
 
Das bieten wir 
 
 ein abwechslungsreiches Aufgabengebiet mit viel Gestaltungsspielraum für die Optimierung 

von Prozessen und Arbeitsumfeld, 
 umfassende Einarbeitung in die Abläufe und Strukturen im Unternehmen, 
 ein kollegiales Team mit kurzen Entscheidungswegen und echter Wertschätzung, 
 individuelle Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten, 
 einen sicheren Arbeitsplatz in einem wirtschaftlich stabilen, international agierenden 

Unternehmen, 
 Faire Vergütung mit Orientierung am IG Metall-Tarif, betriebliche Altersvorsorge, 

Sozialkasse, Spendit-Card und Corporate Benefits, 
 Bike-Leasing für umweltfreundliche Mobilität, 
 Firmenevents und freie Getränke – für ein gutes Miteinander. 

 
 
 

Bereit für den nächsten Schritt? - Dann freuen wir uns auf deine Bewerbung! 
 

Gestalte mit uns die Zukunft und das Wachstum unseres Unternehmens für  
Qualität | Schutz | Sicherheit im Explosionsschutz – bei KITO in Braunschweig. 

 
Sende deine Bewerbung im PDF-Format an karriere@kito.de oder nutze das 

Bewerbungsformular auf unserer Webseite 
www.kito.de/unternehmen/karriere/stellenangebote/ ! 
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