
 
 
 
Die KITO Armaturen GmbH, mit Sitz in Braunschweig, ist ein seit 45 Jahren bestens aufgestellter Hersteller 
im Bereich Sicherheitsarmaturen. Zu unseren Kunden zählen namhafte Unternehmen aus unterschied-
lichen Bereichen. Unser engagiertes Team von 80 Mitarbeitern macht unseren Erfolg aus und wir wachsen 
ständig weiter. 

Wir suchen eine/n Teamplayer/in, der/die unseren Erfolg aktiv mitgestalten möchte! 
 

Sachbearbeitung Versand & Zoll (m/w/d) in Vollzeit 

 
    

Du…: 

 hast eine abgeschlossene 3jährige kaufmännische Ausbildung mit mehrjähriger Berufserfahrung 
im ausgeübten Tätigkeitsfeld 

 bist pflichtbewusst und zu 100 % zuverlässig 
 verfügst über ein sehr hohes Organisationstalent und Pragmatismus, eine sehr strukturierte 

Arbeitsweise und Teamfähigkeit 
 begeisterst dich für Neues und lernst gern dazu 
 verfügst über eine hohe Eigenmotivation sowie unternehmerisches, analytisches Denken und 

Handeln 
 wünschst dir Vielseitigkeit in deiner Tätigkeit und guckst auch gern mal über den 

Schreibtischrand 
 verfügst über sichere Anwenderkenntnisse im MS-Office und ERP, vorzugsweise Microsoft 

Dynamics D-365, Fachkenntnisse in der Zollabwicklung 
 beherrschst Deutsch und Englisch fließend in Wort und Schrift 
 

 

Deine Aufgaben: 

 Erstellung von Lieferscheinen und Fakturierung von Rechnungen an Kunden laut 
Prozessablauf 

 Erstellung von Präferenznachweisen (Ursprungszeugnis, EUR I, ATR, 
Lieferantenerklärungen, Exportdokumenten) 

 Kundenbetreuung für versendete Waren besonders im Export 
 Steuerbescheide kontrollieren für exportierte Waren (Ausgangsvermerke, 

Nachverfolgung) 
 Waren für den Transport anmelden 
 Nachverfolgung von Gelangensbestätigungen (EU-Lieferungen) 
 Erstellung von Statistiken (Intrahandelsstatistik, Zusammenfassende Meldung, 

Produktionserhebung) 
 Bearbeitung von Transportschäden 
 Führen von Verhandlungen mit Speditionen 



 
 

Wir bieten:  

 ein interessantes abwechslungsreiches Aufgabengebiet sowie einen modernen 
Arbeitsplatz in einem netten Team,  

 Weiterbildungs- und Entwicklungsmöglichkeiten 
 einen sicheren Arbeitsplatz in einem international agierenden, wachsenden und 

wirtschaftlich stabilen Unternehmen.  
 eine spannende und vielseitige Tätigkeit mit Gestaltungsspielraum 
 flexible Arbeitszeit mit Kernzeit, Möglichkeit für Homeoffice/mobiles Arbeiten 
 ein leistungsgerechtes Einkommen mit branchenüblichen Sozialleistungen 
 Orientierung am Tarifvertrag der IG-Metall 
 betriebliche Altersvorsorge, Sozialkasse, Spendit-Card, Corporate Benefits 
 Möglichkeit des Bikeleasings 
 Firmenevents, freie Getränke 

 

Hast Du Dein Profil erkannt? 

Wir freuen uns auf Deine Bewerbung! Sende Deine aussagefähigen Bewerbungsunterlagen per Email 
ausschließlich im PDF-Format an karriere@kito.de – Für Fragen stehen wir Dir jederzeit gern zur 

Verfügung und Vertraulichkeit sichern wir Dir selbstverständlich zu. 

mailto:karriere@kito.de

